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OSNOVNA SOLA F. S. FINZGARJA LESCE
Begunjska cesta 7, 4248 Lesce, 04/53 37 600, info@oslesce.si, www.oslesce.si

Na podlagi 31. a ¢lena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, $t. 81/06, 102/07, 107/10, 87/11,
40/12-ZUJF, 63/13)sprejme ravnateljica Osnovne Sole F. S. Finzgarja Lesce nasledniji

HISNI RED

Osnovne Sole F. S. Finzgarja Lesce

I.Splosno
1. ¢len

Sola s hisnim redom dolo¢i obmogje 3ole in povrsine, ki sodijo v 3olski prostor, poslovni &as in
uradne ure, uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora, ukrepe za zagotavljanje
varnosti, vzdrzevanje reda in Cistoce ter drugo.

Il. Obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor
2. clen

S tem pravilnikom se doloca pravila hiSnega reda na celotnem Solskem prostoru maticne Sole
in na podruznicni Soli Begunje (v nadaljnjem besedilu 3ola).
Obmocje Solskega prostora zajema:

e namaticniSoliv Lescah: vse prostore v Solski stavbi, Solsko dvorisce ob glavhem vhodu,
Solsko dvorisc¢e ob vhodu v Solsko avlo, Solsko dvorisce ob uciteljskem vhodu, Solski
atrij, Sportna igriSca ob 3Soli, Solski gozdicek, travnate povrsine in parke med Solsko
stavbo in Hrasko cesto ter med Solsko stavbo in Begunjsko cesto, Solska parkirisca,
Solska avtobusna postaja,

e na podruznicni Soli v Begunjah: vse prostore v Solski stavbi, Solsko Sportno igrisce,
Solsko igrisce z igrali, parkiriSCe, travnate povrsine in park ob 3Soli.

Pravila hiSnega reda so dolZni upostevati vsi, ki se nahajajo na zgoraj omenjenih Solskih
povrsinah: ucenci, zaposleni, starsi, zunanji uporabniki, obiskovalci ipd.



11Il. Poslovni ¢as in uradne ure
3. ¢len

Poslovni ¢as 3ole je od 6.00 do 16.10 ure. V tem casu potekajo pouk, jutranje varstvo,
podalj3ano bivanje in ostale aktivnosti doloc¢ene z letnim delovnim nacrtom 3ole.

Uradne ure tajnistva so vsak delovni dan od 20. avgusta do 10. julija od 7.00 do 13.00.
Vzgojno-izobraZevalno delo poteka skladno z urnikom, s 3olskim koledarjem in z letnim
delovnim naértom. Urnik je objavljen na oglasnih deskah v zbornicah in na spletni strani 3ole.

IV.Uporaba Solskega prostora
4. ¢len

Vzgojno-izobrazevalno delo poteka v ucilnicah in prostorih, ki jih predvidi vodstvo 3ole.
U¢ilnica, ki jo uporablja njihov razrednik za pouk oz. je razredniku v posameznem 3olskem letu
dodeljena, je mati¢na ucilnica posameznega oddelka. Oznacena je z imenom in priimkom
izvajalca vzgojno-izobraZevalnega programa (v nadaljevanju uitelja).

5. ¢len (u¢na ura)

Uéna ura vzgojno-izobraZevalnega dela traja praviloma 45 minut, ¢e z letnim delovnim
naértom ali s programom dela za posamezno aktivnost ni drugace dogovorjeno. Spremembo
dolzine trajanja uéne ure za obdobje, daljse od meseca dni, odobri ravnatelj. Zacetek in konec
uéne ure se v zgradbi 3ole lahko oznanja z zvo¢nim signalom. V primeru, da zvocni signal ne
deluje oziroma je izklopljen, zacetek in konec ucne ure odreja ucitelj. Urnik zvonjenja je
dolo¢en in objavlien na zaletku 3olskega leta. Nadomescanja in druge informacije so
objavljene na oglasni deski in spletni strani.

6. ¢len (prihod v Solo)

Uéenci morajo prihajati v $olo pravocasno, to je 10 minut pred zacetkom pouka. U¢enci vozaci,
ki pridejo v 3olo prej in niso vkljuéeni v jutranje varstvo, mirno pocakajo, na Solskem dvoriscu
ali v drugem za ta namen dolo¢enem prostoru. Glavni vhod v 3olo za prihajanje in odhajanje
iz $ole uporabljajo u€enci, zaposleni in obiskovalci. Glavna vrata odklepa in zaklepa hisnik ali
za to pooblascena oseba.

Solska vrata so odklenjena od 6.00 do 8.20, ko se izvaja program jutranjega varstva, in od 12.05
do 16.10, ko se zakljuci izvajanje programa podaljSanega bivanja.

Po prihodu v stavbo se uéenci preobujejo v copate, svojo garderobo spravijo v garderobno
omarico ali na za to dologen prostor. U¢ence, ki e niso dopolnili 7 let, starsi predajo ucitelju.
V ¢asu pouka so 3olska vrata zaklenjena. Po potrebi se jih za obiskovalce 3ole odklepa preko
domofona. Ucitelji, ki v dolo€enih dnevih izvajajo pouk na zunanjih 3olskih povrsinah, so sami
odgovorni za odklepanje in zaklepanje Sole.

Po 16.10 uri je Sola zaklenjena. Ucenci in drugi obiskovalci Sole smejo v Solske prostore le v
spremstvu delavca 3ole ali izvajalca drugih dejavnosti, ki jih ta izvaja na podlagi sklenjene
pogodbe s 3olo. Izvajalci teh dejavnosti tudi poskrbijo, da so vrata med izvajanjem dejavnosti
zaklenjena. To velja tudi za prostore za Sport.



7. ¢len (odpiranje ucilnic)

UCilnice odpirajo uitelji pred za¢etkom uéne ure. Uéenci mirno pocakajo na ucitelja. Ce vtem
casu ucenci krsijo hisni red ali pravila Solskega reda, reditelji oddelka o tem takoj obvestijo
dezurnega ucitelja ali kateregakoli zaposlenega na 3oli. V kolikor ucitelja 10 minut po zvonjenju
oz. po najavljenem zacetku pouka ni, reditelj oddelka o tem obvesti pomocnika ravnatelja,
ravnatelja ali tajnistvo.

8. ¢len (gibanje ucencev po Solskem prostoru)

Ucenci in drugi uporabniki Solskih prostorov se po Soli gibljejo umirjeno. V telovadnico
vstopajo le v Cisti Sportni obutvi. V ¢asu pouka in odmorov ucenci ne smejo zapuscati Solskega
prostora. V primeru nesrece med odmori se ucenci obrnejo na delavca sSole.

8. a (uporaba dvigala)

Solsko dvigalo je namenjeno izkljuéno gibalno oviranim uéencem in za druge potrebe 3ole.
Ostalim u¢encem je uporaba dvigala dovoljena le v izjemnih primerih.

8. b (odpiranje oken)

Za zapiranje in odpiranje oken je odgovorna odrasla oseba (zaposleni na Soli ali zunanji
uporabnik), ki v prostoru izvaja pouk, druge organizirane oblike dela, deZurstvo ali je v
prostoru le prisotna. V primeru okvare oken je oseba, ki okvaro opazi, dolzna nemudoma
obvestiti hisnika ali vodstvo 3Sole.

9. ¢len (odhajanje ucencev od pouka in iz Sole)

Med poukom ucenci praviloma ne zapuscajo ucilnic. U¢enci ob koncu ucne ure ucilnico
zapustijo Sele, ko jim to dovoli uditelj. Ucenec lahko zapusti Solski prostor le v dogovoru z
razrednikom oziroma uciteljem, od katerega ure odhaja, in sicer iz opravicljivih razlogov (na
podlagi pisnega obvestila oz. opravicila starSev), kot so npr. odhod k zdravniku ali na posebno,
pisno Zeljo starsev z navedbo razloga odsotnosti. Ce uéenec zboli v €asu pouka, obvesti starse,
ki poskrbijo za spremstvo iz Sole.

Po zadnji ucni uri ali zakljucenih drugih organiziranih dejavnostih ucenci zapustijo Solske
prostore. Zadrzevanje v prostorih Sole po konc¢anem pouku je dovoljeno le u¢encem, ki so
prijavljeni na kosilo, so vkljueni v organizirano varstvo ali drugo dogovorjeno dejavnost.
Starsi, ki pridejo po ucence v oddelek podaljSanega bivanja, potrkajo, otroka poklicejo, zaprejo
vrata ucilnice in pocakajo pred razredom.

V. Organizacija nadzora
11. ¢len (deZurstva)

Ucitelji in ucenci izvajajo dezurstvo v posameznih Solskih prostorih.



12. ¢len (dezurstvo uciteljev)

Utitelji opravljajo naloge deZurstva skladno z razporedom, ki ga objavi vodstvo. Naloge
dezurnih uciteljev:
- skrbijo za red in disciplino ucencev ter za njihovo varnost,
- opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci in opozarja na pomanjkljivosti,
- uéence opozarjajo na vzdrzevanje Cistoce v Solskih prostorih,
- v primerih krditev hiSnega reda ali pravil Solskega reda nemudoma ukrepajo in
najpozneje naslednji dan obvestijo razrednika ucenca, ki je krsil dogovore/pravila,
- ucitelj, ki dezura v garderobi, ob 8.00 ¢aka u¢ence na dnu vhodnega stopnis¢a in se
nato pomakne hkrati z uéenci do izhodnih vrat iz garderobe. Ob 8.00 deZurajo v
garderobi tudi uéitelji, ki so sicer razporejeni v prvem in drugem nadstropju.

Dezurni ucitelj v jedilnici skrbi, da
- ucenci mirno in urejeno prihajajo v jedilnico in odhajajo iz prostora,
- ucenci torbe in druge predmete odlozZijo na dogovorjeno mesto,
- se ucenci pri razdeljevalnemu pultu ne prerivajo,
- ucenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZijejo hrano,
- udenci po konéanem obroku pospravijo prostor in loijo odpadke.

Vse probleme, ki nastanejo v ¢asu dezurstva, dezurni ucitelj reSuje takoj, strpno in objektivno.
13. ¢len (naloge rediteljev)

Vsaka oddeléna skupnost ali razrednik doloéi reditelje, ki opravljajo svoje delo en teden in
imajo sledece naloge:

- ob zacetku uéne ure seznanijo ucitelja z odsotnostjo ucencev,

- po kon¢ani uéni uri ofistijo tablo in poskrbijo, da je ucilnica urejena,

- javljajo razredniku ali u¢itelju nepravilnosti in poskodbe 3olske lastnine,

- opravljajo druge naloge, za katere jih pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

Vl.Zagotavljanje varnosti
14. ¢len (varovanje)

Solske stavbe so varovane z alarmnim sistemom, videonadzorom ter s preventivnimi obhodi
sluzb za varovanje. Videonadzor se izvaja tudi na zunanjih povrsinah. Dejavnosti, ki se odvijajo
v popoldanskem ¢&asu v prostorih 3ole, potekajo v dogovoru in z dovoljenjem vodstva Sole.
Organizatorji odgovarjajo za varnost na 3oli in morajo poskrbeti za nadzor. Ucenci, delavci Sole
in obiskovalci so dolzni ravnati tako, da je zagotovljena varnost oseb in imetja na Solskem
prostoru dolo¢enem v 2. ¢lenu tega pravilnika.

15. ¢len (spremstva)

Pri vsaki vzgojno-izobraZevalni dejavnosti, ki se organizira zunaj Solskega prostora doloCenega
v 2. lenu tega pravilnika, se zagotovi ustrezno Stevilo spremljevalcev.



VIl. Vzdrievanje reda in Cistoce
16. clen

Uéenci, zaposleni in drugi uporabniki Solskih prostorov so dolzni vzdrzevati urejenost Solskih
prostorov, ki jih uporabljajo.

VIIl.Prehrana
17. ¢len

Vstop v kuhinjske prostore ima samo kuhinjsko osebje in vodja 3olske prehrane. Ucenci
malicajo v ucilnici ali v jedilnici. Malico prinasajo v oddelke ucenci, ki jih doloc¢i oddeléna
skupnost (reditelji ali reditelji za malico). Reditelji, ki prenasajo Solsko malico, poskrbijo za
higieno rok in varno prinesejo hrano v ucilnico. Pred delitvijo hrano pregleda ucitelj v razredu.
Reditelji s pomocjo ucitelja skrbijo, da se malica zauZije na kulturen nacin. Po malici dezurni
uéenci vrnejo posodo in ostanke malice v kuhinjo. U¢enci zapustijo ucilnico ali jedilnico Cisto
in pospravljeno. Ostali obroki se delijo individualno v Solski jedilnici.

18. ¢len

V prostorih, navedenih v 2. ¢lenu HiSnega reda je za ucence, delavce Sole in obiskovalce
prepovedano kajenje, uzivanje alkohola, drog in drugih psihoaktivnih sredstev. Prav tako je
prepovedano prinasanje teh snovi v Solo, njeno okolico ali k dejavnostim, ki jih Sola organizira
izven svojih prostorov. V Solo ni dovoljeno prinasati in uporabljati pirotehni¢nih sredstev,
hladnega oroZja in drugih nevarnih predmetov.

19. ¢len (izgubljeni in najdeni predmeti)

Kdor najde izgubljen predmet, ga odnese v tajniStvo Sole ali v zbornico. Delavci Sole poskusijo
ugotoviti, komu predmet pripada in ga vrniti lastniku. Najdeni predmeti se hranijo v tajnistvu
Sole in pri vodji podruznice do konca tekocega Solskega leta. V primeru, da stvari nihCe ne
prevzame, se predmeti konec Solskega leta predajo humanitarnim organizacijam. Najdena
oblacila in obutev se hranijo v $katli na hodniku pri vhodu v 3olo. Skatlo praznimo vsake 3
mesece, oblacila in Cevlje damo v zabojnik za zbiranje oblacil.

IX.Ravnanje v izrednih razmerah
20. ¢len

V Casu izrednih razmer ali ko se take razmere pricakujejo (naravne nesrece), je glavna naloga
vseh delavcev Sole, da poskrbijo za varnost ucencev. V teh primerih je nujno upostevati vsa
navodila, ki jih izdajajo odgovorni in vodilni delavci ali ustrezni Stabi. V primerih, ko je treba
kar najhitreje zapustiti Solsko poslopje, ucitelji vodijo posamezne oddelke ali skupine u¢encev,
ne glede na razrednistvo, ter skupaj z njimi odidejo na oznaceno zbirno mesto, ki je na igriScu
Sole in upostevajo nadaljnja navodila vodstva. Oddaljevanje ucencev od skupine ali oddelka v



¢asu trajanja izrednih razmer brez posebnega dovoljenja ni dovoljeno. V zacetku Solskega leta
razredniki uCence seznanijo z nacrtom evakuacije.

X. Prehodne in konc¢ne dolocbe

Z dnem uveljavitve tega HisSnega reda preneha veljati prejsnji Hisni red.

Ta Hisni red zacne veljati 1. 9. 2023.

Stevilka: 6006-4/2023/1
Lesce, 31. 8. 2023

Emilija Kav¢i¢, ravnateljica



